ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом Головного управління Держпродспоживслужби 

в Полтавській області    
«06» жовтня 2017 р. № 463  
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

з видачі експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: 
на потужностях (об’єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; 

на потужностях (об’єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів

__________________________________________

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпродспоживслужби 

в Полтавській області 

_____________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія 

(В,У,П, З)
	Термін 

виконання 

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти  пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор 
	В
	У день звернення (1 робочий день)

	2.
	Формування адміністративної справи, занесення даних до реєстру 
	Адміністратор 
	В
	У день звернення (1 робочий день)

	3.
	Передача заяви та документів, що додаються до неї представнику суб‘єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор 
	В
	У день звернення (або не пізніше наступного робочого дня) (1 робочий день)

	4.
	Передача пакету документів заявника начальнику Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області для ознайомлення та накладення відповідної резолюції
	Представник суб’єкта надання адміністративної послуги, який отримав пакет документів в  ЦНАП Лубенської районної державної адміністрації
	В
	Протягом 2 днів

	5.
	Ознайомлення з документами заявника, накладення резолюції щодо призначення виконавця та видачі наказу на перевірку, передача документів відповідальному працівнику Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 1-2 днів

	6.
	Реєстрація документів заявника, підготовка наказу на перевірку, передача пакету документів виконавцю для опрацювання та проведення перевірки
	Відповідальний працівник Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Перевірка пакету документів заявника, проведення перевірки суб’єкту господарювання, надання рекомендацій щодо усунення виявлених порушень, проведення в разі необхідності повторної перевірки, оформлення акту перевірки з висновком щодо відповідності/невідповідності  документів та потужності вимогам,  встановленим законодавством. 
	Держінспектор Лубенського міськрайонного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 3-5 днів

	8.
	Передача начальнику Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області акту перевірки з висновком щодо відповідності/невідповідності документів та потужності вимогам,  встановленим законодавством
	Держінспектор Лубенського міськрайонного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 1-2 днів

	9. 
	Ознайомлення з актом перевірки суб’єкту господарювання, накладення резолюції щодо оформлення експлуатаційного дозволу/відмови у видачі експлуатаційного дозволу з обґрунтуванням підстави, передача документів і акту перевірки відповідальному працівнику Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області для виконання резолюції
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 1-2 днів

	10.
	Оформлення експлуатаційного дозволу/відмови у видачі експлуатаційного дозволу з обґрунтуванням підстави
	Відповідальний працівник Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області
	В
	Протягом 3-6 днів

	11.
	Передача експлуатаційного дозволу/відмови у видачі експлуатаційного дозволу з обґрунтуванням підстави адміністратору ЦНАП Лубенської районної державної адміністрації, відмітка про передачу в листі проходження адміністративної справи
	Представник суб’єкта надання адміністративної послуги 
	В
	Протягом 1 робочого дня

	12.
	Повідомлення заявника про час видачі експлуатаційного дозволу (відмови у видачі експлуатаційного дозволу)
	Адміністратор 
	В
	Протягом 1 робочого дня

	13.
	Видача заявнику експлуатаційного дозволу/відмови у видачі експлуатаційного дозволу з обґрунтуванням підстави, а також надання інформації щодо механізму оскарження відмови
	Адміністратор 
	В
	Протягом 1 робочого дня

	14.
	Механізм оскарження відмови:

,,Дії або бездіяльність посадових осіб дозвільних органів та 
державних адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом’’  (ч.2.ст.10. Закону України ,,Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності’’, п.18 Постанови КМУ № 978 від 05.11.2008 р.  ,,Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу’’) 
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів для діючих потужностей, 30 робочих днів для нових чи реконструйованих потужностей

	Загальна кількість днів, передбачена законодавством
	10 робочих днів для діючих потужностей, 30 робочих днів для нових чи реконструйованих потужностей


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З - затверджує 
